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Inledning

Dataskyddsforordningen syftar till att starka och harmonisera den rattsliga sakerheten for enskilda
och deras personliga integritet men aven att oka flexibilitet och forutsagbarhet for myndigheter
och ekonomiska operatdrer inom unionen genom ett enhetligt regelverk for att darigenom kunna

utveckla den digitala ekonomin 6ver hela den inre marknaden.

Betydande vikt laggs vid att personuppgiftsansvarig kan visa att forordningen f6ljs vilket medfor
ett Okat krav pa dokumentation 6ver de hanteringar inom férbundet som innefattar
personuppgifter. For vad fall forbundet brister i sin hantering eller pa annat satt inte lever upp till
de krav som stalls riskerar dven forbundet komma att alaggas sanktionsavgift eller

skadestandsansvar.

Forordningen begransar inte offentlighetsprincipen eller myndigheternas skyldigheter enligt

arkivlagen.

Syfte och omfattning

Da hantering av personuppgifter av olika slag och for skilda andamal sker inom en rad olika
verksamheter inom férbundet finns ett behov av 6vergripande policydokument for att satta de
ramar som behover iakttas vid personuppgiftshantering. Detta kompletteras av rutiner som pa ett
mer detaljerat satt stodjer verksamheterna i de processer och hanteringsfragor som uppkommer.
Policyn tar sikte pa sddan behandling av personuppgifter som helt eller delvis foretas pa
automatiserad vag samt i 6vrigt vid behandling av personuppgifter som ingar eller kommer att

ingad i ett register.

Med begreppet personuppgift avses all information som direkt eller indirekt kan hanforas till en
levande person. Som exempel pa personuppgifter kan namnas namn, personnummer,
telefonnummer, e-postadress, ip-adress, fotografier etc. Exemplen ar inte tankta att vara
uttdmmande utan det avgorande for om det dr en personuppgift ar om uppgiften, av slag det an

mande vara, kan héarledes till en fysisk levande person.

Personuppgiftshantering

| forbundet skall varje behandling av personuppgifter ske med iakttagande av den enskildes

integritet och med beaktande av de rattigheter som tillkommer de registrerade. Utifran detta skall:



Varje behandling av personuppgifter ske i enlighet med gallande lagstiftning.
Behandlingen skall vara laglig, korrekt och 6ppen gentemot den registrerade.

Innan behandling pabdrjas - ska ett sarskilt och uttryckt &andamal med behandlingen vara
faststallt. Behandling av personuppgifter far inte ske for ett andamal som ar oférenligt med det

ursprungliga andamalet.

Insamling av personuppgifter far inte vara mer omfattande dn nédvandigt. Detta innebéar att
endast uppgifter som ar adekvata och relevanta far samlas in. Uppgifterna skall vara uppdaterade

och korrekta.

Insamlade personuppgifter ska endast bevaras i identifierbar form sa lange det dr nédvandigt for

andamalet och inte annat féljer av lag.
Atkomst till personuppgifter begrénsas till de som ar behériga.

Sadana organisatoriska och tekniska atgarder for att skydda personuppgifterna som bedéms

erforderliga vidtas.

Dataskyddsombud skall finnas utsett for forbundets samtliga verksamhetsomraden.

Personuppgiftsansvar

Direktionen ar personuppgiftsansvarig. Ansvaret innebar att sakerstalla bl.a. att:
Andamal och syfte med behandling av personuppgifter faststills innan behandlingen pabérjas.

Kannedom finns om var personuppgifter forekommer, hur de anvands och rutiner finns pa plats att

kunna informera berérda personer vid begaran.
Dataskyddsombud har utsetts.

Det finns tekniska och organisatoriska forutsattningar att behandla personuppgifter med

erforderlig sakerhet.
Registerforing sker 6ver personuppgiftsbehandlingar.

Personuppgiftsbitradesavtal upprattas nar bitraden anlitas.



Rutiner finns pa plats dels for att tillgodose de registrerades rattigheter dels i 6vrigt fullgéra
skyldigheter som ankommer pa personuppgiftsansvarig sdsom t.ex. anmalningsskyldighet vid

personuppgiftsincidenter.

Genom dokumentation sakerstalls att lagstiftningens krav ar uppfyllda.
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